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Міський голова 

    _________________С.П. Соломаха
"____" ________________ 2018 року
ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ
головного спеціаліста відділу муніципальних ініціатив, інвестицій та енергоменеджменту Миргородської міської ради.
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1. Головний спеціаліст відділу муніципальних ініціатив, інвестицій та енергоменеджменту Миргородської міської ради (далі спеціаліст відділу) є посадовою особою місцевого самоврядування, на яку поширюється дія Закону України “Про службу в органах місцевого самоврядування”.

1. Спеціаліст відділу призначається і звільняється з посади міським головою на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством.
1. Спеціаліст відділу підпорядковується начальнику відділу муніципальних ініціатив, інвестицій та енергоменеджменту Миргородської міської ради.
1. Спеціаліст відділу має бути фахівцем з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста 
1. Спеціаліст відділу повинен знати:

· Конституцію України;
· закони України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого самоврядування", "Про державну службу", "Про запобігання корупції" та інші закони України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування;
· укази і розпорядження Президента України, постанови Верховної Ради України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, інші підзаконні нормативно-правові акти з питань енергозбереження та енергоменеджменту;
· інструкцію з діловодства;
· правила внутрішнього трудового розпорядку;
· правила ділового етикету;
· правила охорони праці та протипожежної безпеки;
· основні програми роботи на комп'ютері;
· державну мову.
1. Спеціаліст відділу керується у роботі Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та іншими нормативно-правовими актами.
2. ЗАВДАННЯ, ОБОВ'ЯЗКИ ТА ПОВНОВАЖЕННЯ
2. Спеціаліст відділу:

2. здійснює моніторинг та аналіз споживання енергоресурсів бюджетними установами, що фінансуються з міського бюджету та підключені до системи он-лайн моніторингу;
2. бере участь у розробці проектів, програм та стратегій у сфері енергоменеджменту та їх реалізації, організовує попереднє техніко-економічного обґрунтування для окремих заходів чи проектів, направлених на зменшення споживання традиційних енергоресурсів або запровадження використання альтернативних джерел енергії;
2. готує запити, інвестиційні проекти та заявки до міжнародних фондів технічної допомоги, всеукраїнських і регіональних цільових програм для реалізації в місті заходів у сфері енергозбереження;
2. бере участь у конференціях, зборах, семінарах і виставках з питань енергозбереження;

2. проводить інформаційну кампанію в місті щодо необхідності ощадливого енергоспоживання і енергозбереження, організовує щорічні Дні енергії;
2. надає консультативно-методичну допомогу керівникам та завідуючим господарством бюджетних установ з питань енергозбереження;
2. координує співпрацю міста в сфері сталого енергоефективного розвитку з міжнародними та вітчизняними профільними структурами, забезпечує реалізацію спільних проектів;

2. готує проекти відповідей на контролі, листи, звернення та заяви, що надходять для розгляду до відділу;
2. веде постійний моніторинг доступних джерел залучення грантів та коштів міжнародної технічної допомоги;

2. веде повний супровід проектів, надає консультації учасникам проектів, забезпечує документообіг за вимогами проектів, координує висвітлення в ЗМІ процесу та результатів впровадження проектів;

2. виконує інші доручення начальника відділу муніципальних ініціатив, інвестицій та енергоменеджменту.

Спеціаліст відділу зобов’язаний дотримуватись правил внутрішнього трудового розпорядку, правил та норм охорони праці і протипожежного захисту, ділової етики.
3. ПРАВА
3. Спеціаліст відділу має право:

3. за дорученням керівництва представляти відділ в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та організаціях з питань енергозбереження та енергоменеджменту;

3. звертатися в установленому порядку до структурних підрозділів виконавчого комітету міської ради, органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій для отримання інформації, необхідної для виконання посадових обов'язків;

3. вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи відділу в галузі енергозбереження та енергоменеджменту.
4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
4. Спеціаліст відділу несе персональну відповідальність за виконання обов’язків, покладених на нього, дотримання правил та норм охорони праці і протипожежного захисту, збереження цілісності майна відділу, ведення документобороту і дотримання конфіденційності інформації.

Начальник відділу муніципальних ініціатив, 

інвестицій та енергоменеджменту






