                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             







  ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління
  комунального господарства та майна                                                                                               








  _____________С.А.Сорокопудов 
 «_____»_____________20_____
ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ
Головного спеціаліста-енергоменеджера
І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1. Головний спеціаліст-енергоменеджер  призначається на посаду та звільняється із займаної  посади начальником управління комунального господарства та майна виконавчого комітету міської ради відповідно до Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування».

2. Головний спеціаліст-енергоменеджер безпосередньо підпорядковується начальнику управління комунального господарства та майна.
3. У своїй роботі головний спеціаліст-енергоменеджер керується Конституцією України і законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами Верховної Ради України, Постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, рішеннями Першотравенської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, прийнятими в межах їхньої компетенції, та цією посадовою інструкцією.

ІІ. ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ’ЯЗКИ
Головний спеціаліст-енергоменеджер:
· виконує доручення міського голови, начальника управління комунального господарства та майна;
· проводить аналіз споживання енергоносіїв в бюджетних установах міста;

· проводить систематичний моніторинг даних СКАУ «Міська рада» - модуль АІС «Енергосервіс: облік, контроль, економія»;
· вносить пропозиції щодо вдосконалення тарифної політики на житлово-комунальні послуги;
· збирає, узагальнює та аналізує інформацію у сфері діяльності житлово-комунального господарства;
· за дорученням начальника управління комунального господарства та майна  здійснює перевірки в межах компетенції та наданих повноважень на підприємствах сфери  житлово-комунального господарства;

· аналізує та узагальнює показники фінансово-економічної діяльності підприємств житлово-комунального господарства;
· здійснює аналіз стану розрахунків споживачів за житлово-комунальні послуги; 
· здійснює аналіз стану розрахунків підприємств сфери комунальних послуг за спожиті енергоносії;
· готує відповіді на запити відділів, управлінь виконавчого комітету  та органів виконавчої влади;

· надає в межах повноважень інформацію на запити громадян;

· складає бюджетні запити, паспорта бюджетних програм, звіти про виконання бюджетних програм та опубліковує їх на офіційному веб сайті Першотравенської міської ради та на єдиному державному порталі відкритих даних відповідно до вимог чинного законодавства України;

· бере участь у проведенні нарад, семінарів, конференцій з відповідних питань.
ІІІ. ПРАВА
    
Головний спеціаліст-енергоменеджер має право:

· представляти відповідний орган виконавчої влади в структурних підрозділах інших органів виконавчої влади та на підвідомчих підприємствах, в установах і організаціях в межах компетенції;

· готувати запити на отримання у встановленому порядку від підприємств, установ, організацій, незалежно від форм власності, статистичні та оперативні звіти та додаткові матеріали з питань, що належать до сфери управління;

· вносити пропозиції з питань, що належать до питань енергозбереження та вдосконалення роботи управління комунального господарства та майна;
· користуватися іншими правами відповідно до законодавства України.  
ІV. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
Головний спеціаліст-енергоменеджер несе відповідальність за неякісне або несвоєчасне виконання посадових завдань та обов’язків, бездіяльність або невикористання наданих йому прав, порушення норм етики державного службовця та службовця органів місцевого самоврядування, порушення обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органах місцевого самоврядування та її проходженням.
VІ. Кваліфікаційні вимоги
Повна вища освіта відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним за рівнем магістра, спеціаліста.  
Стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування не менше 1 року або стаж роботи за фахом в іншій сфері діяльності не менше 3-х років.                                  
З посадовою інструкцією головного спеціаліста-енергоменеджера ознайомлений (-а):

“____”________20____ р.                                                         

 _______________ 
