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1. Click on this 
icon to insert a 
new photo.

2. Reset the slide. 3. Where necessary, 
change the section using 
the ‘Crop’ function.

Зацікавлені сторони; запланована 

діяльність; результати; моніторинг 

та оцінка.Підготовка звітності за проектом



Навіщо донору звіт?

Повинен 

пересвідчитись, 

що виконано все, 

що було 

заплановано
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Використовує дані 

з вашого звіту для 

того, щоб 

прозвітувати 

самому



Завершення проекту з донором – може бути 
цілим проектом?

Подяки 
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Прозвітувати за 

всі досягнуті 

результати

Передати всі 

продукти і 

послуги

Архівувати всі 

дані = це ваша 

інституційна 

пам’ять, ваш 

капітал 

Комунікація зі 

стейкхолдерами –

тими, хто 

зацікавлений в 

поширені інформації 

про проект



Мета звіту

Формальна

надати донору вичерпну 

інформацію про хід та 

результати проекту
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Неформальна

рефлексія над 

роботою команди



Неформальна рефлексія

Чого нам більше НЕ 

варто робити?
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Що ми зробили 

добре?

Що нам слід 

зробити краще 

наступного разу?



Види звітів

Проміжний / фінальний
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Аналітичний (описовий)/ 

фінансовий



Лайфхаки
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Фіксуйте всі 

нові контакти, 

які ви 

отримали під 

час реалізації 

проекту

Збирайте і зберігайте 

весь зворотній зв’язок 

від стейкхолдерів -

джерело для аналізу та 

натхнення

Зберігайте документи та 

кореспонденцію

Під час реалізації 

проекту (системно) та 

після проекту



1. Click on this 
icon to insert a 
new photo.

2. Reset the slide. 3. Where necessary, 
change the section using 
the ‘Crop’ function.

Загальне резюме



Блок 1
Навчились правильно оцінювати умови 

грантової програми та співвідносити їх зі 

своїми інтересами та можливостями

Вміємо розумно підходити до процесу 

підготовки заявки – ТРИ правила

Можемо точно визначити проблему та 

сформулювати її у відповідності до цілей 

донора

Навчились готувати концепцію проекту: 

проект = рішення
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Блок 2
Навчились визначати, на кого спрямована 

реалізація проекту та які категорії осіб 

отримають вигоду від його впровадження

Знаємо, як не втратити «червону лінію» 

проекту: Що? – Навіщо? – Для кого?

Розуміємо різницю між короткостроковими,  

довгостроковими результатами та впливом

Правильно плануємо та впроваджуємо 

моніторинг та оцінку
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Блок 3
Розуміємо, наскільки важливою частиною 

проекту є бюджет

Пам’ятаємо ЧОТИРИ правила складання 

бюджету

Належно оцінюємо всі ризики проекту і 

продумуємо контрзаходи

Максимально використовуємо інформаційну 

кампанію для висвітлення результатів 

проекту та промоції донора
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Блок 4

Розуміємо важливість звіту не тільки 

для донора, але й для нас

Пам’ятаємо про необхідність 

збереження та аналізу усієї інформації
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F A C E B O O K

вул. Шота Руставелі 38, оф. 12,

Київ, Україна, 01033

А Д Р Е С А

i.komendo@golocal-ukraine.com

a.klimina@golocal-ukraine.com

E - M A I L

https://golocal-ukraine.com

Контакти

mailto:i.komendo@golocal-ukraine.com
mailto:i.komendo@golocal-ukraine.com
https://golocal-ukraine.com/uk/


У співпраці з:
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